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ระบบ Purchase Order 
 ฟอร์มใบสั่งซ้ือสามารถ Design เพิ่มแสดง Column ขอ้มูล INCOTERM จาก Tab More ได ้

1. เขา้ท่ีเมนู Purchase Order > PO Data Entry > ใบสั่งซ้ือ 

 
 

2. เลือก Print 
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3. เลือกฟอร์ม 

 
 

4. Click > Design 

 
 

5. Click ขวา > Add… > Column 

 
 
 
 
 

http://www.prosoft.co.th/


 
 

 
ร้องเรียนบริการ โทรศัพท ์0-2096-4900 http://www.prosoft.co.th 
FR-GN-019 Rev.02 

633 ซอฟทแ์วรรี์สอรท์ ถนนรามค าแหงแขวงหวัหมากเขตบางกะปิกรุงเทพฯ 10240  
โทรศัพท:์ 0-2096-4900 กด 2 http://www.prosoftwinspeed.com 

บริษัท โปรซอฟท ์คอมเทค จ ากัด 

 
6. เลือก Column > ปรับขนาดอกัษร > OK 

เพิ่ม Column Design ดงัน้ี 
ขอ้มูลช่อง INCOTERM ช่ือคอลมัน์ : fob 

 
 

7. เลือก Exit Design Mode 
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8. เลือก Tool > Save As Report… 

 
 

9. เลือก Library ท่ีตอ้งการบนัทึก  > สร้างช่ือฟอร์มเพื่อท าการบนัทึกใหม่ Click  > ok 
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10. ขั้นตอนการดึงฟอร์มมาใชง้าน Company Manager > CM Form Manager > Form Set up 

 
 

11. เลือก Purchase Order >  ใบสั่งซ้ือ > Double Click ฟอร์มช่องวา่งแถวสุดทา้ย จากนั้นเลือกใชฟ้อร์ม 
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เลือกต าแหน่งฟอร์มท่ีจดัเก็บ 
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ไดรู้ปแบบตามท่ีมีการเพิ่ม ตามตวัอยา่งรูปภาพ 
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