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ระบบ service Center 
 รายงาน รับประกนั/สญัญา เพ่ิมรายการ ท่ีอยู ่, เบอร์โทรศพัท ์, รหสัพนกังาน , ช่ือพนกังาน 

1.เขา้ท่ี ระบบ  service Center SC Reportรายงาน รับประกนั/สญัญา 

 
 
2. เลือกรายงาน เพ่ือท าการแกไ้ขเพ่ิมรายการ ช่ือพนกังาน  เลือก Design 
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3. คลิกขวา  Add  Column 

 
 
4. เพ่ิม Column Design ดงัน้ี 

เพ่ิม Column Design ดงัน้ี 
1.ท่ีอยู ่:: ContAddr1 
2.ท่ีอยู ่::ContAddr2 
3.เบอร์โทรศพัท ์::ContTel 
4.รหสัพนกังาน :: EmpCode 
5.ช่ือพนกังาน :: EmpName 
6.ช่ือพนกังาน(Eng) :: EmpNameEng 
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5. เลือกต าแหน่งท่ีวางตามท่ีตอ้งการ  

 
 
6. Click > Exit Design Mode เพื่อออกจาก Mode Design 
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7. ท าการ Save form โดยเขา้ไปท่ี Tool > Save As Report…   

 
 
 
 
8. Click เลือกรายการ report.pbl ก าหนด Report name (กรอกช่ือเป็นภาษาองักฤษเท่านั้น) Click > OK 
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รูปแบบรายงานท่ีมีการเพ่ิมเติมรายการ 
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