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ระบบ Petty Cash 
 เพิ่มคอลมัน์หมายเหตุในฟอร์มจ่ายเงินสดยอ่ย 

1.เขา้ท่ีระบบ Petty Cash  > PC Data Entry > จ่ายเงินสดยอ่ย 

 
 
2.เลือกเอกสาร ตามตอ้งการ > Print 
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3.Click Design  

 
 
 
 
4.เลือก Add… > Column  
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5.เลือก Column ช่ือ remarkdetail : ! เพ่ือเพ่ิมหมายเหต ุ

 
 
6.Click > Exit Design Mode เพื่ออกจาก Mode Design 
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7.ท าการ Save Report โดยเขา้ไปท่ี Tool > Save Report 
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8.Click เลือกรายการ report.pbl ก าหนด Report name (กรอกช่ือเป็นภาษาองักฤษเท่านั้น) ต๊ิกถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั 
Click > OK 
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