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บริษัท โปรซอฟท์ คอมเทค จ ากัด 
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ระบบ Purchase Order   
 อนุมติัใบสั่งซ้ือสามารถ Design เพิ่มแสดงเลขท่ีอนุมติัขอซ้ือของหนา้จออนุมติัใบขอซ้ือมาแสดงได ้

1.เขา้ท่ีระบบ Purchase Order   > PO Data Entry > อนุมติัใบสั่งซ้ือ 

 
 
2.เลือก Print 
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3. เลือกฟอร์มอนุมติัใบสั่งซ้ือ 

 
 
4.Click > Design  
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5.Click ขวา > เลือก Add… > Column 

 
 
6.เลือก Column ท่ีช่ือ Approveprno : ! เพื่อเพิ่มแสดงเลขท่ีอนุมติัขอซ้ือของหนา้จออนุมติัใบขอซ้ือ ก าหนดรูปแบบ
และส่วนอ่ืนๆตามตอ้งการ > Click OK 
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7.ออกจากโหมด Design 

 
 
8. เลือก Tool > Save As Report… 
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9. เลือก Path ท่ีเก็บฟอร์ม > ใส่ช่ือฟอร์ม > OK 
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