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ระบบ Purchase Order 
 หนา้จอบนัทึกใบสั่งซ้ือเพิ่มใหส้ามารถอา้งอิงเลขท่ีเอกสาร Approve PR. ใน F11 เพิ่ม(กรณีท่ี Ref. เอกสาร

อนุมติัใบขอซ้ือมาท ารายการแลว้เพิ่มรหสัสินคา้เขา้ไป) 
1.เขา้ท่ีเมนูระบบ Purchase Order  Po Data Entry  ใบสั่งซ้ือ 
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2.กรณีท่ี Ref. เอกสารอนุมติัใบขอซ้ือมาท ารายการแลว้เพิ่มรหสัสินคา้เขา้ไป ตวัอยา่งเพิ่มรายการท่ี 2  Click F11 
หรือรูปแวน่ขยาย  เลือก PR 

 
3.ถดัมาจะเป็นหนา้ Find Approve PR. เพื่อเลือกวา่จะใหสิ้นคา้ท่ีเพิ่มเขา้ไป อา้งอิงเลขท่ีเอกสาร Approve PR. ใบ
ไหน  Click Select 
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4.โปรแกรมจะ Stamp เลขท่ี Approve PR. ให ้
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