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ระบบ Accounts Receivable 
 ฟอร์มรับช ำระหน้ีสำมำรถ Design เพ่ิมแสดง Column ค่ำใชจ่้ำยอ่ืนๆ,ค่ำธรรมเนียมธนำคำร,รำยไดอ่ื้นๆและดอกเบ้ียรับได ้

1.เขำ้ท่ีระบบ Accounts Receivable > AR Data Entry > รับช ำระหน้ี 

 
 
2.เลือก Print เพื่อพิมพฟ์อร์ม 
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3.เลือกฟอร์มท่ีตอ้งกำร Design Click OK 

 
 
4.เลือก Design  
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5. Click ขวำ Add > Column 

 
 
6.เลือก Column ช่ือ othrpayamnt เพ่ือเพ่ิมแสดงค่ำใชจ่้ำยอ่ืนๆ 
Bankfeeamnt เพ่ือเพ่ิมแสดงค่ำธรรมเนียมธนำคำร 
othrreceamnt เพ่ือเพ่ิมแสดงรำยไดอ่ื้นๆ 
intereceamnt เพ่ือเพ่ิมแสดงดอกเบ้ียรับ 
และเลือกต ำแหน่งท่ีตอ้งกำรใหแ้สดงในฟอร์ม ปรับรูปแบบตวัอกัษร ขนำดตวัอกัษร หรือปรับกำรแสดงใน Option อ่ืนๆ ตำมหนำ้จอ
ได ้เสร็จแลว้ Click OK 
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7.จดัวำงขอ้ควำมตำมตอ้งกำร แลว้ Click  Exit เพื่อออกจำกโหมด Design   

 
 
8.เลือก Tool>Save As Report เพื่อท ำกำรบนัทึกฟอร์มท่ี Design   
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9.เลือก Library ท่ีตอ้งกำรเก็บฟอร์ม แลว้ใส่ช่ือฟอร์มในช่อง Report name เสร็จแลว้ Click OK 
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