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ระบบ Accounts Payable 
 รายงาน Pre-Payments ทั้งแบบแจกแจงและแบบสรุปสามารถ Design เพ่ิมแสดง Column Short Name ท่ีระบุในก าหนดรหสั

เจา้หน้ีและกลุ่มผูข้าย(รหสักลุ่มผูข้าย,ช่ือกลุ่มผูข้าย)ท่ีระบุใน Tab Detail ได ้
1.เขา้ท่ีระบบ Accounts Payable > AP Reports > Pre-Payments 

 
 
2.เลือก Range ท่ีตอ้งการดูขอ้มูล 
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3.เลือก Design  

 
 

4.Click ขวา > Add… > Column 

 
5.เลือก Column ช่ือ 
5.1.VendorShortName :: Short Name 
5.2.VendorGroupCode :: รหสักลุ่มผูข้าย 
5.3.VendorGroupName :: ช่ือกลุ่มผูข้าย 
5.4.VendorGroupNameEng :: ช่ือกลุ่มผูข้ายภาษาองักฤษ
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6.เลือก Exit Design Mode 

 
 
7.เลือก Tool >  Save Report…. 
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8.เลือก Library ท่ีตอ้งการบนัทึกรายงาน > Click เลือกถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั ในกรณีท่ีจะบนัทึกสร้างรายงานใหม่ > Click 
Icons รูปแผน่ดิสก ์เพ่ือท าการบนัทึกรายงานใหม่ Click > OK 
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