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ระบบ Purchase Order 
 ฟอร์มใบสั่งซ้ือ  สามารถ Design เพิ่มคอลมัน์ ใบขอซ้ือ/วนัท่ีใบขอซ้ือ/ตดับรรทดัรายการได ้
1. เขา้ท่ี ระบบ Purchase Order  PO Data Entry   ใบสั่งซ้ือ 

 
 

2. เลือก ฟอร์ม 
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3.เลือก Icon Design  
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4. Click ขวา Add…  Column 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.prosoft.co.th/
mailto:sale@prosoft.co.th


 

 

 
ร้องเรียนบริการ โทรศัพท ์0-2739-5900 http://www.prosoft.co.th 
FR-GN-019 Rev.02 

บริษัท โปรซอฟท ์คอมเทค จ ากัด 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหวัหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240                              
โทรศัพท:์ 0-2739-5900  Email : sale@prosoft.co.th , Website :  www.prosoft.co.th     

 
5. Design  เพิ่มใบขอซ้ือหรือวนัท่ี จากนั้นจดัรูปแบบตวัอกัษร ขนาดตวัอกัษร ตามตอ้งการ   Click OK 
 DocuNoPR:เลขท่ีใบขอซ้ือ 
 DocuDatePR:วนัท่ีใบขอซ้ือ 

 
 
 
6. Click  Exit Design Mode เพื่อออกจากโหมด Design 
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7. เลือก Tool  Save As Report… 

 
 
8.เลือก Library ท่ีตอ้งการบนัทึก Form  ก าหนดช่ือฟอร์ม  OK จากนั้น Add Form เขา้ระบบตามปกติ 

 

http://www.prosoft.co.th/
mailto:sale@prosoft.co.th

