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ระบบ Purchase Order 
 รายงานใบรับสินคา้สามารถ Design เพ่ิมแสดง Column เลขท่ีเอกสารใบสัง่ซ้ือได ้

1.เขา้ท่ีระบบ Purchase Order  > PO Reports > ใบรับสินคา้ 

 
 
2.เลือก Report Options 
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3. Click Design  

 
 
4.เลือก Add… > Column  
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5.เลือก Column ช่ือ porefno : ! เพ่ือเพ่ิมแสดง “เลขท่ีเอกสารใบสัง่ซ้ือ” จากนั้นท าการจดัรูปแบบตวัอกัษร ขนาดตวัอกัษร ตาม
ตอ้งการ ปรับต าแหน่งใหต้ามตอ้งการ  > Click OK 

 
 
6.Click > Exit Design Mode เพื่อออกจาก Mode Design 
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7.ท าการ Save รายงานโดยเขา้ไปท่ี Tool > Save Report…   

 
 
8.เลือก report.pbl ท่ีตอ้งการเก็บรายงาน  และเลือกถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั จากนั้น Click > Save ท่ีรูป   > OK 
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