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ระบบ Purchase Oder 
 ระบบ Purchase Oder รายงานซ้ือสด/ซ้ือเช่ือ   เพ่ิมใหมี้คอลมัน ์description  บรรทดัท่ี 1-3 ในไฟล ์Export Excel เป็น CSV 

1. เขา้ท่ี ระบบ Purchase Order  > PO Reports > ซ้ือสด/ซ้ือเช่ือ    

 
 

2. เลือก Range วนัท่ีตอ้งการขอ้มูล>OK  จากนั้นให ้Export Excel เป็นไฟล ์.CSV 
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3. เม่ือ Export เป็นไฟล ์CSV จะมีคอลมัน์ description  บรรทดัท่ี 1-3  เพ่ิมเขา้มาในไฟล ์Excel  
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