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ระบบ Petty Cash 
 ฟอร์มจ่ายเงินสดยอ่ยสามารถ Design เพ่ิมแสดง Column ช่ือบญัชีได ้

1.เขา้ท่ีระบบ Petty Cash > PC Data Entry> จ่ายเงินสดยอ่ย                                              

 
 
2.Find เอกสารใบเดิมข้ึนมาหรือท ารายการใหม่ > เลือก Print 
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3.เลือกพิมพฟ์อร์มใบส าคญัจ่ายเงินสดยอ่ย 

 
 
4.เลือก Design เพ่ือท่ีจะเพ่ิมขอ้มลูในฟอร์ม 
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5.Click ขวาเลือก Add… > Column 
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6.เพ่ิม Column Design เองไดด้งัน้ี  
6.1.ช่ือบญัชี  : AccName 
6.2.ช่ือบญัชี(Eng) : AccNameEng 

 
 
7.Click > Exit เพื่อออกจากโหมด Design  
8.เลือก Tool > Save As Report 
9.เลือก Library ท่ีจดัเก็บและก าหนดช่ือ Report Name และ Click > OK เม่ือบนัทึกแลว้ท าการ Add Form ท่ี Save เพ่ือใชง้านต่อไป 
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