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ระบบ Account Payable 
 รายงานจ่ายช าระหน้ี สามารถ Design เพ่ิมแสดง Column Description บรรทดัท่ี 1 ได ้

1.เขา้ท่ีระบบ Account Payable  > AP Reports  > จ่ายช าระเจา้หน้ี   

 
 
2.ก าหนด Report Options  > เรียงตามวนัท่ีเอกสาร และก าหนดช่วงขอ้มูลท่ีตอ้งการ
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3.Click > Design 

 
 
 
4.Click ขวา  > เลือก Add… > Column 
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5.  เลือก Column  = description 
     Band  = detail   
     อกัษร = AngsanaUPC 

 
 
6.จดัต าแหน่งท่ีตอ้งการแลว้ Click > Exit Design Mode 
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7.  ขั้นตอนการ Save Report  เลือกท่ี Tool  > Save Report  > เลือก library ท่ีตอ้งการ > Click รูป     > OK 
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