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ระบบ Accounts Receivable 
 ฟอร์มใบเสร็จรับเงินสามารถ Design เพ่ิมแสดง Column Job และแผนกได้ 

1.เขา้ท่ีระบบ Accounts Receivable >AR Data Entry > รับช าระหน้ี 

 
 
2.เลือก Form > Print > Design > Click ขวา Design เพ่ิมคอลมัภ ์”Deptname”,”Jobname” 
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3.ขั้นตอนการ Save ให้ออกจากโหมด Design เลือก Tool > save as report > เลือก path ท่ีเกบ็ ตั้งช่ือฟอร์มช่อง Report name แลว้ 
Click > Save   
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ตวัอย่าง ฟอร์มท่ีเพ่ิมแผนกและช่ือ Job 
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