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ระบบ Purchase Order   
 รายงานใบขอซ้ือสามารถ Design เพิ่ม Description ได ้

1.เขา้ท่ีระบบ Purchase Order > Po Reports > ใบขอซ้ือ 

 
 
2.เลือก Range ท่ีตอ้งการเรียกรายงาน 
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3.เลือก Design  

 
 

4.Click ขวา > Add… > Column 
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5.เลือก Column ช่ือ description1 , description2 , description3 > OK 

 
 

6.เลือก Exit Design Mode 
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7.เลือก Tool >  Save Report…. 
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