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ระบบ Petty Cash 
 รายงานจ่ายเงินสดยอ่ยประจ าวนัสามารถ Design เพ่ิมแสดง Column ช่ือพนกังานได ้

1.เขา้ท่ีระบบ   Petty Cash  > PC Reports  > จ่ายเงินสดยอ่ยประจ าวนั 

 
 
2. ระบุ Rang Option แลว้ให ้Click > Design เพ่ือเพ่ิมคอลมัภ ์ 
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3.Click ขวาเลือก > Add > Column เพ่ิมช่ือ empname : ! 

 
 
4.หลงัจาก Design เสร็จเรียบร้อยแลว้ใหท้ าการ Save โดยเขา้ไปท่ี Tool > Save Report จากนั้นเลือก Report.pbl > ท าเคร่ืองหมายถูก
หนา้ช่อง ถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั > save > OK 

 
 
ตวัอย่าง รายงานท่ี Design แลว้ 
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