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ระบบ Purchase Order 
 รายงานใบสั่งซ้ือท่ีอนุมติัขอเพิ่ม Column เลขท่ี PR ท่ีอา้งอิงมาเปิดเอกสาร ให ้Export Excel แบบ Table ได ้

1. เขา้ท่ีระบบ Purchase Order > PO Reports > รายงานใบสั่งซ้ือท่ีอนุมติั 
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2. เลือกรายงานใบสั่งซ้ือท่ีอนุมติั จากนั้นท าการ กด Design 

 

 

3. คลิกขวา Add… > Cloumn 
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เพิม่ Design Column เองดังนี ้

4. DocuNoPR :: เลขท่ีใบขอซ้ือ 

 

5. จะไดรู้ปแบบตามฟอร์มท่ีท าการเพิ่มเติม > จากนั้นกด Exit  
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6. จากนั้นท าการ Save รายงาน Tool > Save  Report… 
 

 
 

 
7. เลือก Report.pbl > ต๊ิก ถามเม่ิอใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั > Save > OK 
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