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ระบบ Purchase Order 
  รายงานใบรับสินคา้ เพ่ิม เลขท่ีใบขอซ้ือ และ หมายเหต ุ

เขา้ท่ีระบบ  Purchase Order  PO Reports  ใบรับสินคา้ 

 
 
เลือกรายงานใบรับสินคา้ ตามช่วงเวลาท่ีตอ้งการ  คลิก Design เพ่ือท าการ เพ่ิมรายการเลขท่ีใบขอซ้ือและหมายเหต ุ
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คลิกขวา  Add…   Column  

 
 

เลือก คอลมัภ ์ท าการเพ่ิม Column ท่ีตอ้งการดงัน้ี 
1.เลขท่ีใบขอซ้ือ :: PR_No 
2.Description 1 :: Description_1 
3.Description 2 :: Description_2 
4.Description 3 :: Description_3 
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- จะไดรู้ปแบบตามรายงานท่ีท าการเพ่ิมเติม 

 
 

จากนั้นท าการ Save รายงาน Tool  Save  Report… 

 
 

เลือก Report.pbl  ต๊ิก ถามเม่ิอใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั  Save  OK 
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จะไดรู้ปแบบรายงานท่ีมีการเพ่ิมเติมรายการเขา้มา 
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