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ระบบ Accounts Payable 
 ฟอร์มจ่ายช าระหน้ี สามารถ Design เพิ่มแสดง Column ท่ีอยูข่องเจ้าหน้ี 

1.เขา้ที่ระบบ Accounts Payable > AP Data Entry > จ่ายช าระเจา้หน้ี 

 
 
2.เลือกเอกสาร Click > Print  
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3.Click Design  
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4.เลือก Add… > Column  

 
 
5.เลือก Column ช่ือ address1 : ! เพื่อเพิ่มแสดง “ที่อยูแ่ถวแรก” 
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6.เลือก Column ช่ือ address2 : ! เพื่อเพิ่มแสดง “ที่อยูแ่ถวที่สอง” 

 
 
7.เลือก Column ช่ือ ContTel : ! เพื่อเพิ่มแสดง “เบอร์โทรศพัท”์ 
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8.เลือก Column ช่ือ ContFax : ! เพื่อเพิ่มแสดง “โทรสาร” 

 
 
9.Click > Exit Design Mode เพื่ออกจาก Mode Design 
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10.ท าการ Save form โดยเขา้ไปที่ Tool > Save As Report…   

 
 
11.Click เลือกรายการ my_report.pbl ก  าหนด Report name (กรอกช่ือเป็นภาษาองักฤษเท่านั้น) Click > OK 
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