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ระบบ Cheque and Bank  
 รายงานเช็คจ่ายแยกตามสถานะเช็คในมือสามารถ Design เพิ่มคอลมัน์รหสัเจา้หน้ีได ้
1. เขา้ท่ี ระบบ Cheque and Bank  CQ  Analysis Report   รายงานเช็คจ่ายแยกตามสถานะ เช็คในมือ 

 
 
2. เลือก Range Option เช็คในมือ และเลือกวนัท่ีท่ีตอ้งการดูรายงาน Click  OK 
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3.เลือก Icon Design 
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4. Click ขวา Add…  Column 
 

 
 
 
 
5. เพิ่มคอลมัน์ vendorcode :: รหสัเจา้หน้ี  จากนั้นจดัรูปแบบตวัอกัษร ขนาดตวัอกัษร ตามตอ้งการ   Click OK 
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6. Click  Exit Design Mode เพื่อออกจากโหมด Design 
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7. เลือก Tool  Save Report… 

 
 
8.เลือก Library ท่ีตอ้งการบนัทึกรายงาน  Click เลือกถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั  ในกรณีท่ีจะสร้างรายงานใหม่ 
 Click Icons  
รูปแผน่ดิสกเ์พื่อท าการบนัทึกรายงานใหม่  Click  OK 
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