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ระบบ Purchase Order 
 ฟอร์มใบสัง่ซ้ือ สามารถ Design เพ่ิมแสดง Column หมายเหตุในส่วนของการก าหนดรหสัขนส่งได ้

 1.เขา้ท่ีระบบ Purchase Order >PO Data Entry > ใบสัง่ซ้ือ 

 
 
2.เลือกพิมพฟ์อร์มใบสัง่ซ้ือ 
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3. Click > Design เพ่ิม Column ‘TranspRemark’  

 
 
4. เม่ือ Design เรียบร้อยแลว้ใหอ้อก Exit Design mode 
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5. เขา้ท่ีเมนู Tool> Save As Report จากนั้นเลือก path ท่ีเก็บ ตั้งช่ือช่อง Report name จากนั้น Click > OK 
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