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ระบบ Purchase Order   
 ฟอร์มจ่ายเงินมดัจ าสามารถ Design เพ่ิมแสดง Column เลขบญัชีผูข้ายได ้

1.เขา้ท่ีระบบ Purchase Order  > PO Data Entry > จ่ายเงินมดัจ า 

 
 
2.Find เอกสารท่ีตอ้งการสัง่พิมพ ์> Print > เลือกฟอร์ม dr_psearnest_apvoucher 
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3.เลือก Icon Design 

 
 
4.Click ขวา Add… > Column 
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5.เลือก Column ท่ีช่ือ BookNo : เลขบญัชีผูข้าย จากนั้นท าการจดัรูปแบบตวัอกัษร ขนาดตวัอกัษร ตามตอ้งการ ปรับต าแหน่งใหต้าม
ตอ้งการ  > Click OK 

 
 
6. Click > Exit Design Mode เพื่อออกจากโหมด Design 
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7.เลือก Tool > Save  As Report… 

 
 
8.เลือก Library ท่ีตอ้งการบนัทึกฟอร์ม > ตั้งช่ือฟอร์มในช่อง Report Name >OK 
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